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                                                        УТВЕРЖДЕН







постановлением администрации








муниципального образования 

                                                                                                                  Печенгский район  





                                               от 25.10.2011 № 940
(ред. от 12.07.12 № 760,от 12.11.12 № 1247, от 18.07.13 № 1009, от 25.04.2014 № 715)
	Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги 
«Предоставление общедоступного и бесплатного начального общего, основного 
общего, среднего (полного) общего образования по основным общеобразовательным программам»



	1. Общие положения



	1.1.
	Предмет регулирования административного регламента

 Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление общедоступного и бесплатного начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования по основным общеобразовательным программам» (далее – Регламент, муниципальная услуга) разработан в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ   «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Постановлением администрации муниципального образования Печенгский район от 30.08.2010 № 477 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг», в целях повышения качества исполнения и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для потребителей муниципальной услуги, определяет сроки и последовательность действий (административные процедуры) при предоставлении муниципальной услуги.

	1.2.
	Описание заявителей

	
	Заявителями муниципальной услуги являются обучающиеся и родители (законные представители) граждан от шести лет шести месяцев до восемнадцати лет (далее – заявитель).

	1.3.
	Требования к порядку информирования о порядке предоставления муниципальной услуги

	1.3.1.


	Информация, представляемая заявителям в рамках муниципальной услуги, является  открытой, общедоступной и бесплатной. 

	1.3.2.


	Информационное обеспечение по предоставлению муниципальной услуги осуществляется отделом образования, муниципальными бюджетными образовательными учреждениями Печенгского района (далее – МБОУ).

	1.3.3.


	Начальник отдела образования

адрес: 184421, Мурманская обл., п. Никель, ул.Победы, д.1

тел.: 8(815-54)5-19-40

часы работы – понедельник- четверг с 08:48 до 17:15; обед: 13:00-14:00; 

                 пятница с 08:48 до 16:00; обед: 13:00-14:00

суббота и воскресенье-выходной
e-mail: pechengaobr@yandex.ru.

Заведующий сектором общего и дополнительного образования
тел.: 8(815-54)5-20-49
часы работы – понедельник- четверг с 08:48 до 17:15; обед: 13:00-14:00; 

                 пятница с 08:48 до 16:00; обед: 13:00-14:00

суббота и воскресенье-выходной
e-mail: pechengaobr@yandex.ru.

	1.3.4.


	Информация о месте нахождения, номера телефонов для справок, адреса электронной почты и графики работы МБОУ, предоставляющих муниципальную услугу, приведены в Приложении  1 к настоящему Регламенту.

	1.3.5.
	Информирование о предоставлении муниципальной услуги (далее – информирование) организуется следующим образом: 

- индивидуальное информирование; 

- публичное информирование.


	1.3.6.
	Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов в районной газете «Печенга», размещение на официальных  Интернет - сайтах МБОУ, путем использования информационных стендов, размещающихся в МБОУ.

Информационные стенды в МБОУ, предоставляющих муниципальную услугу, оборудуются в доступном для получателя муниципальной услуги месте и содержат следующую обязательную информацию:     



- адрес администрации муниципального образования Печенгский район, в т.ч. адрес Интернет-сайта,  номера телефонов, электронной почты  отдела образования, сотрудников отдела образования;  

- процедуры предоставления муниципальной услуги в текстовом виде;          - перечень документов, представляемых заявителем  для оформления зачисления в МБОУ.

	1.3.7.
	Специалист отдела образования или МБОУ, осуществляющий прием и консультирование (по телефону или лично), должен корректно и внимательно относиться к заявителям, не унижая их чести и достоинства.

При информировании о муниципальной услуге по телефону, специалист отдела образования или МБОУ, сняв трубку, должен представиться: назвать фамилию, имя, отчество, должность, название сектора отдела образования или наименование МБОУ.


В конце информирования специалист, осуществляющий  прием и консультирование, должен кратко подвести итог разговора и перечислить действия, которые необходимо предпринимать заявителю (кто именно, когда и что должен сделать). 


	1.3.8.
	В случае если информация, полученная в МБОУ, не удовлетворяет заявителя, то заявитель вправе в письменном виде, в т.ч. по электронной почте, или устно по телефону обратиться в адрес начальника отдела образования, специалиста отдела образования, курирующего предоставление муниципальной услуги. 

	1.4.
	Порядок, форма и место размещения информации

	1.4.1.
	Информирование проводится в форме:     





- устного информирования;

- письменного информирования;

- публикации информационных материалов в районной газете «Печенга»;

- размещения информации на сайте МБОУ, сайте администрации муниципального  
  образования Печенгский район.   

	1.4.2.
	Информация, размещаемая на информационных стендах МБОУ, содержит сведения о предоставлении муниципальной услуги. 

	2. Стандарт  предоставления муниципальной услуги



	2.1
	Наименование муниципальной услуги

	
	Наименование муниципальной услуги – предоставление общедоступного и бесплатного начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования по основным общеобразовательным программам.

	2.2.
	Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

	
	Предоставление муниципальной услуги осуществляется муниципальными бюджетными общеобразовательными  учреждениями муниципального образования Печенгский район (далее – МБОУ).

	2.3.
	Результат предоставления муниципальной услуги

	
	Результатами предоставления муниципальной услуги являются:

- получение заявителем муниципальной услуги;

- отказ в представлении муниципальной услуги.

	2.4.
	Сроки предоставления муниципальной  услуги

	2.4.1.
	Срок непосредственного предоставления муниципальной услуги: 

- с момента зачисления в МБОУ на период нормативных сроков освоения основных образовательных программ начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования.

	2.4.2.
	Срок подачи заявлений в первый класс МБОУ устанавливает МБОУ, с предварительным согласованием указанных сроков с Отделом образования. Подача заявления во 2- 11 классы и в первый класс, в случае перевода из одного МБОУ в другое, возможна в течение всего учебного года, исключая период государственной (итоговой) аттестации.

	2.4.3.
	Датой принятия к рассмотрению заявления о приеме в МБОУ, считается дата записи в журнале регистрации поступивших заявлений, который ведется в МБОУ.

	2.4.4.
	Предоставление муниципальной услуги осуществляется ежедневно в течение всего рабочего времени в соответствии с годовым календарным учебным графиком, разрабатываемым и утверждаемым МБОУ по согласованию с Отделом образования. 

	2.5.
	Правовые основания предоставления муниципальной услуги

	
	Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги:

- Конвенция о правах ребенка, одобренная Генеральной Ассамблеей ООН 20.11.1989 («Сборник международных договоров СССР» выпуск XLVI, 1993); 

-  Конституция Российской Федерации  («Российская газета» от 21.01.2009  № 7);

- Федеральный закон от 22.08.2004 № 122-ФЗ «О внесении изменений в законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу некоторых законодательных актов Российской Федерации в связи с принятием Федеральных законов «О внесении изменений и дополнений в Федеральный закон «Об общих принципах организации законодательных (представительных) и исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации» и «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» ("Российская газета"  от 31.08.2004  № 188);

- Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» ("Российская газета"  от 05.052006 
 № 95);

- Федеральный закон от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» («Российская газета» от 31.12.2012 № 303);
- Закон Российской Федерации от 07.02.1992 № 2300-1 «О защите прав потребителей» ("Российская газета"  от 16.01.1996  №  8);
- постановление Правительства Российской Федерации от 04.10.2000  №7 51            «О национальной доктрине образования в Российской Федерации» (“Российская газета"  от 11.10.2000  №  196); 

- постановление Правительства Российской Федерации от 19.03.2001 № 196               «Об утверждении Типового положения  об общеобразовательном учреждении» («Собрание законодательства Российской Федерации»  от 26.03.2001  N 13                 ст. 1252);

- постановление Правительства Российской Федерации от 12.03.1997 № 288            «Об утверждении Типового положения о специальном (коррекционном) образовательном учреждении для обучающихся, воспитанников с ограниченными возможностями здоровья» ("Российская газета"  от 27.03.1997  № 61);

- постановление Правительства Российской Федерации от 03.11.1994 № 1237 «Об утверждении Типового положения о вечернем (сменном) общеобразовательном учреждении» (Собрание законодательства Российской Федерации от  14.11.1994  № 29  ст. 3050);

- распоряжение Правительства Российской Федерации от 17.12.2009 №1993-р ("Российская газета"  от 23.12.2009  № 247);

 - Закон Мурманской области от 28.06.2013 № 1649-01-ЗМО «Об образовании в Мурманской области» («Мурманский Вестник» от 09.07.2013 № 124-125 с. 7).

	2.6.   


	Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	2.6.1.


	Основаниями для предоставления муниципальной услуги, является письменное заявление  (Приложение 2).

	2.6.2.
	Заявителями для предоставления муниципальной услуги по зачислению в муниципальные бюджетные общеобразовательные учреждения  Печенгского района подается: 

- заявление о приеме в общеобразовательное учреждение;

- копия свидетельства о рождении ребенка;

- личное дело обучающегося, ранее получавшего общее образование в другом образовательном учреждении, реализующем основную общеобразовательную программу соответствующего уровня;

- медицинская карта.

При приеме в МБОУ на третью ступень общего образования (в 10-11-е классы) предоставляется аттестат об основном общем образовании.

В случае поступления ребенка в первый класс МБОУ до 20 августа текущего года заявитель обязан предоставить в МБОУ медицинскую карту ребенка (форма              № 026/у-2000, утвержденная приказом Министерства здравоохранения Российской Федерации от 3 июля 2000 года № 241).

	2.7.
	Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

	2.7.1.

2.7.2.


	Основанием для отказа в приеме в МБОУ является недостижение ребенком возраста шести лет шести месяцев на 1 сентября  календарного года (при приеме в 1 класс). По заявлению заявителя Отдел образования вправе согласовать прием детей в МБОУ для обучения в более раннем возрасте.

Администрация МБОУ может отказать заявителю, не проживающему на определенной территории, в приеме их детей в первый класс только по причине отсутствия свободных мест в МБОУ.



	2.8.


	Размер  платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги и способы её взимания

	
	Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе.

	2.9.
	Требования к местам предоставления муниципальной услуги

	2.9.1.

2.9.2.
	Центральный вход в здание оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей наименование муниципального образовательного учреждения.

Вход в здание оборудуется расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски.

	2.9.3.

	Место для приёма заявителей оборудуется противопожарной системой и средствами пожаротушения; системой оповещения о возникновении

чрезвычайной ситуации. 

	2.9.4.

2.9.5.

	Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются информационными стендами.

На информационных стендах размещается следующая информация:
а) выдержки из законодательных и иных правовых актов Российской Федерации и  Мурманской области, в том числе настоящего Административного регламента, о порядке и условиях приёма документов, оформления и выдачи удостоверения;
б) адреса, график работы, номера телефонов, адреса интернет-сайтов и электронной почты организаций, в которых заявитель может получить документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги;
в) перечень документов, необходимых для принятия решения о направлении в  государственные областные, муниципальные специальные (коррекционные) образовательные учреждения для обучающихся, воспитанников с ограниченными возможностями здоровья, оздоровительные образовательные учреждения для детей, нуждающихся в длительном лечении, образовательные учреждения для детей,  нуждающихся  в  психолого-педагогической   и   медико-

социальной помощи;

г) образцы оформления и требования к документам, необходимым для  
предоставления муниципальной  услуги;

д) сроки принятия решения о предоставлении муниципальной услуги в целом и максимальные сроки выполнения МБОУ административных процедур,  в том числе о времени нахождения в очереди (ожидания), времени приема документов;

е) основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

ж) порядок обжалования решений, действий (бездействия) должностных лиц МБОУ.

Приём   заявителей  осуществляется  в  специально  выделенных  для  этих целей кабинетах,  оборудованных   стульями  и  столами,  персональным  компьютером для возможности оформления документов. 
Кабинеты приема оборудуются информационными табличками с указанием:

-   номера кабинета;

- фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги.

Помещения должны соответствовать санитарно-гигиеническим правилам и нормам.

	2.9.6.


	Места для ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям для работы должностных лиц, осуществляющих приём и консультирование граждан.

	2.9.7.


	Места ожидания в очереди обеспечиваются местами для сидения: стулья, скамьи. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможности для размещения в здании, и составляет не менее 5 мест.

	2.9.8.


	В местах ожидания должен быть предусмотрен гардероб либо специальные напольные и (или) настенные вешалки для одежды.

	2.10.
	Показатели доступности и качества предоставления муниципальных услуг


	2.10.1.
	Качественными показателями доступности муниципальной услуги является:

· простота и ясность изложения информационных документов;

· наличие различных каналов получения информации о предоставлении услуги;

· доступность работы с представителями лиц, получающих услугу.

	2.10.2.
	 Количественными показателями доступности муниципальной услуги являются: 

· короткое время ожидания услуги;

· удобный график работы МБОУ, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;

· удобное территориальное расположение МБОУ, осуществляющего предоставление муниципальной услуги.

	2.10.3.
	Качественным показателем качества муниципальной услуги являются:

· точность и достоверность исполнения муниципальной услуги;

· профессиональная подготовка специалистов МБОУ, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;

· высокая культура обслуживания заявителей.

	2.10.4.
	Количественным показателем качества муниципальной услуги являются:

· строгое соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

·  отсутствие обоснованных жалоб.  

	
	

	2.11.
	Прочие требования к предоставлению муниципальной услуги






	
	Количество рабочих мест для обучающихся не должно превышать вместимости МБОУ, предусмотренной  проектом, по которому построено (реконструировано) здание.

	3. Административные процедуры



	3.1.
	Состав  административных действий (процедур)

	
	-прием документов от заявителя;

-регистрация и выдача контрольного талона;
-проверка  представленных документов;

-издание приказа о зачислении в МБОУ.



	3.2.
	Порядок выполнения административных действий (процедур)

	3.2.1.


	Сотрудником МБОУ  лично производится  прием от заявителя полного пакета документов,  необходимых для  приема в  МБОУ. 

	3.2.2.


	В ходе приема документов от заявителя сотрудник  МБОУ осуществляет проверку наличия представленных документов,  необходимых  для  приема в МБОУ, в соответствии с перечнем.          

	3.2.3.


	Рассмотрение принятого  заявления и представленных документов производится на заседании приемной комиссии МБОУ не позднее 30 августа текущего года  для учащихся 1 и 10 классов, для поступивших в течение учебного года - в день обращения. По результатам принятых решений директор школы издает приказ о зачислении в МБОУ.

	3.2.4.


	При зачислении граждан в МБОУ администрация МБОУ обязана ознакомить родителей (законных представителей) с:

-  Уставом МБОУ; 

-  лицензией на право ведения образовательной деятельности; 

-  свидетельством о государственной аккредитации МБОУ; 

-  основными общеобразовательными программами, реализуемыми в МБОУ;
- другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса в МБОУ и организацию процесса предоставления муниципальной услуги.

	3.2.5.


	На каждого гражданина, принятого в МБОУ, заводится личное дело, в котором хранятся  все документы.

	4. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги



	4.1.
	Мероприятия по контролю за предоставлением муниципальной услуги проводятся в форме внутришкольного контроля МБОУ и выездных проверок отдела образования.

	4.2.
	Проверки могут быть плановыми и оперативными.

	4.2.1.
	Плановые проверки проводятся в соответствии с планом основных мероприятий отдела образования на текущий год.

	4.2.2.
	Оперативные проверки проводятся в случае поступления в отдел образования обращений заявителей с жалобами на нарушение их прав и законных интересов, а также для проверки исполнения предписаний, выданных МБОУ контрольными (надзорными) органами об устранении выявленных нарушений.

	4.3.
	Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляет отдел образования.

	4.4.
	При проведении мероприятия по контролю у МБОУ отделом образования могут быть затребованы необходимые документы и материалы.

	4.5.
	Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется на основании приказа отдела образования.

	4.6.
	Результаты проверки предоставления муниципальной услуги доводятся до МБОУ в письменной форме в виде приказа отдела образования. 

	4.7.
	Специалисты МБОУ, руководители МБОУ, специалисты отдела образования, должностные лица администрации муниципального образования  Печенгский район, по вине которых допущены нарушения положений настоящего регламента, несут дисциплинарную и иную ответственность в соответствии с действующим законодательством.

	5. Порядок обжалования действий (бездействий) должностного лица, а также принимаемого им решения при исполнении муниципальной функции (предоставления муниципальной услуги)



	
	5.1.
Порядок обжалования действий (бездействия) специалистов, руководителей МБОУ, а также принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной услуги, определяется в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

5.2.
Заявители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) должностных лиц в ходе предоставления Заявителям муниципальной услуги.

5.3.
Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления  муниципальной  услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Мурманской области,  муниципального образования Печенгский район для предоставления муниципальной  услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Мурманской области, актами  муниципального образования Печенгский район, для предоставления муниципальной услуги у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Мурманской области,  муниципального образования Печенгский район;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Мурманской области, нормативным правовым актом муниципального образования Печенгский район.

7) отказ МБОУ, предоставляющего муниципальную услугу,  должностного лица МБОУ,    в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.4.
Жалоба подаётся руководителю соответствующего МБОУ. 

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме. Жалобы на решения, принятые руководителем МБОУ, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в отдел образования администрации муниципального образования Печенгский район. 

Адрес для направления жалобы: 184421, п. Никель, Мурманской области,  ул.Победы, д.1, телефон: (81554) 50460,  е-mail: pechengaobr@yandex.ru. Рекомендуемая форма жалобы приведена в приложении 4 к настоящему Регламенту.

5.5. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта  МБОУ,  а также может быть принята при личном приеме заявителя. 

В жалобе заявитель в обязательном порядке указывает свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа, и почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в письменной форме. Заявитель вправе приложить к такой жалобе необходимые документы и материалы.

5.6.
Жалоба должна содержать:

1) наименование МБОУ, предоставляющего муниципальную услугу,  должностного лица МБОУ, предоставляющего муниципальную услугу, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) МБОУ, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица МБОУ, предоставляющего муниципальную услугу;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) МБОУ, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица МБОУ, предоставляющего муниципальную услугу. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.7.
Жалоба, поступившая в МБОУ, предоставляющее  муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа МБОУ, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица МБОУ, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.8.
По результатам рассмотрения жалобы МБОУ, предоставляющее муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных МБОУ, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Мурманской области, муниципального образования Печенгский район, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.9.
Не позднее дня, следующего за днем принятия одного из указанных решений заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

Ответ на жалобу, поступившую в МБОУ, отдел образования или должностному лицу МБОУ, отдела образования в форме электронного документа, направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанной в жалобе.

5.10. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления,  должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.




	
	
	Приложение   1
к административному регламенту по предоставлению   муниципальной        услуги
«Предоставление общедоступного и бесплатного начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования по основным общеобразовательным программам»


Информация о месте нахождения, графиках работы, номерах телефонов для справок, адресах электронной почты и Интернет-сайтах МОУ

	
	Полное (и сокращенное) наименование по Уставу
	График

работы
	телефон
	Почтовый адрес
	Электронный адрес
	Адрес сайта

	1
	Муниципальное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа № 1
	8.30-16.00
	8(81554) 51967
	184421, п.Никель  Печенгского района Мурманской области, Гвардейский пр.,д.21
	nikschool1.60@mail.ru
	http://www.nickel-1.ucoz.ru

	2
	Муниципальное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа № 3
	8.30-16.00
	8(81554)50541, 8(81554)52066


	184421, п.Никель Печенгского района Мурманской области,                     ул. Бредова, д. 2.
	nicscol3t@mail.ru
	http://www.nicscol3t.narod.ru

	3
	Муниципальное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа № 5
	8.30-16.00
	8(81554)76305;   8(81554)76344


	184410,п.Печенга Печенгского района Мурманской области Печенгское шоссе 15
	pechengaschool5@mail.ru

	http://www.sch5pechenga.ucoz.ru

	4
	Муниципальное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа № 7
	8.30-16.00
	8(81554)65647


	184405   п. Корзуново Печенгского района Мурманской области               ул. Печенгская
	korz_76@mail.ru
	http://www.korzunovo7.okis.ru

	5
	Муниципальное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа № 9
	8.30-16.00
	8(81554)63334; 8(81554)63338


	184430 г.Заполярный Печенгского района Мурманской области, ул. Космонавтов, д.6а
	school92005@yandex.ru

	http://www.school-9.do.am

	6
	Муниципальное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа № 11
	8.30-16.00
	89215129705


	184404 п.Раякоски Печенгского района Мурманской области
	raykoski@mail.ru
	http://www.11ray.edusite.ru

	7
	Муниципальное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа № 19
	8.30-16.00
	8(81554)63132; 8(81554)63156; 8(81554) 63076


	184430 г.Заполярный Печенгского района Мурманской области,               ул. Крупской, д.2а
	zapol19@yandex.ru
	http://zapol19.my1.ru

	8
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение основная общеобразовательная школа № 20
	8.30-16.00
	8(81554)
50515; 8(81554) 52066


	184421 п. Никель Печенгского района Мурманской области,             ул. Спортивная, 13
	scool20nickel@mail.ru

	http://scool20.ucoz.ru



	9
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение основная общеобразовательная школа № 22
	8.30-16.00
	8(81554)
63149


	184430 г.Заполярный  Печенгского района Мурманской области,      ул. Сафонова, 9а
	scool22@mail.ru
	http://sc22-51120.ucoz.ru

	10
	Муниципальное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа № 23
	8.30-16.00
	89211509903


	184402п.Лиинахамари Печенгского района Мурманской области
	visi23@mail.ru
	http://www.schoolliin.ucoz.ru


	                                             
	Приложение   2
к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги
«Предоставление общедоступного и бесплатного начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования по основным общеобразовательным программам»


	Учетный номер _________


	Директору  МБОУ
__________________________________

родителя (законного представителя),
фамилия______________________________

имя__________________________________

отчество______________________________

Место проживания                        
город (посёлок)________________________

улица________________________________

дом ______    кв. ____
телефон________________________________




	ЗАЯВЛЕНИЕ
о приеме ребенка в МБОУ___________________________________________
Прошу (просим) принять моего (нашего) ребенка (сына, дочь)_________________________________________________________________________
(Фамилия, имя, отчество ребенка, дата рождения)

Данные свидетельства о рождении ребенка_______________________________________ ____________________________________________________________________________

(серия и номер свидетельства)

(ксерокопия свидетельства о рождении ребенка, иные документы в необходимых случаях: личное дело обучающегося, заверенные справки, документы об обучении в другом образовательном учреждении и др. – указать какие) прилагаются);

Серия и номер паспорта ребенка_________________________________________________ ____________________________________________________________________________________

(при наличии паспорта у ребенка)
Адрес фактического проживания ребенка:_________________________________________
в __класс МБОУ ________________________________________________________________
Фамилия, имя, отчество, адрес места проживания родителей (законных представителей) (единственного родителя (законного представителя)_________________________________

______________________________________________________________________________
серия и номер паспорта (иного основного документа, удостоверяющего личность) родителей (законных представителей) (единственного родителя (законного представителя), 

сведения о дате выдачи указанного документа и выдавшем его органе ______________________________________________________________________________

Даю (даем) свое согласие МБОУ_______________________ (находится по адресу:____________________________) и администрации  муниципального образования Печенгский район (находится по адресу: 184421, Мурманская обл., Печенгский район, п. Никель, ул.Пионерская, д.2) на сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение, использование, передачу в случаях, установленных соответствующими нормативными правовыми актами, на бумажном и электронном носителях с обеспечением конфиденциальности наших (моих) персональных данных и персональных данных нашего (моего) ребенка, сообщаемых нами (мною) в настоящем заявлении и содержащихся в прилагаемых нами (мною) к данному заявлению документах (копиях документов), в целях осуществления учета детей, подлежащих обязательному обучению в образовательных учреждениях, реализующих образовательные программы общего образования, а также в целях осуществления индивидуального учета освоения нашим (моим) ребенком общеобразовательных программ на период до момента отчисления нашего (моего) ребенка из списочного состава обучающихся МБОУ _________________________________.

В случаях нарушения МБОУ ___________________ и (или) администрацией муниципального образования Печенгский район  наших (моих) прав и законных прав и законных интересов нашего (моего) ребенка при обработке вышеуказанных персональных данных, данное в настоящем заявлении нами (мною) согласие на обработку таких персональных данных может быть нами (мною) отозвано путем подачи в МБОУ ___________________ и в администрацию муниципального образования Печенгский район  соответствующих письменных заявлений.

В случаях, когда указанные в настоящем заявлении персональные данные изменятся, станут устаревшими, недостоверными, мы (я) будем производить их уточнение путем подачи в МБОУ ___________________ соответствующего письменного заявления.

С Уставом МБОУ ___________________, лицензией на право ведения образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации, другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса в МБОУ ___________________, ознакомлен (а)(ы).

Подписи (ь) родителей (законных представителей)(единственного родителя (законного представителя): _______________________________________________________________

Дата:_________________________________________________________________________

                        


_____________________________________________________________________________

Контрольный талон N ____

   Отметка о сдаче документов

   1. Копия свидетельства о рождении (заверяется в МБОУ)

   2. Медицинская карта ребенка
   3. Аттестат об основном общем образовании**
   4. Личное дело***

   5. Другие документы (указать какие)

   М.П.

   Документы получил _________________ (Ф.И.О.) "___"________ 20_ г.

   Срок уведомления о зачислении "____"______________ 20_ г.

   Контактные телефоны: _____________, ________________

      ** предоставляется при подаче заявления в 10-11-е классы
   *** предоставляется при подаче заявления во 2-11-е классы

Приложение   3
Блок схема общей структуры последовательности  административных действий 
по предоставлению муниципальной  услуги

 «Предоставление общедоступного и бесплатного начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования по основным общеобразовательным программам»









Приложение   4

к административному регламенту по                предоставлению муниципальной услуги «Предоставление общедоступного и бесплатного начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования по основным общеобразовательным программам»
ЖАЛОБА

ЗАЯВИТЕЛЯ В ОРГАН, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩИЙ МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ ЛИБО В ВЫШЕСТОЯЩИЙ ОРГАН (ПРИ ЕГО НАЛИЧИИ)

___________________________________________________________________________

(наименование органа, в который подается жалоба, либо фамилия, имя,

___________________________________________________________________________

отчество соответствующего должностного лица,

___________________________________________________________________________

 _________________________________________________________________________

фамилия, имя, отчество лица, подающего обращение, почтовый или электронный адрес)

ЖАЛОБА

    "___" ___________ 20__ года я обратился (лась) в ______________________

___________________________________________________________________________

         (наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу)

__________________________________________________________________________.

   ( излагается суть нарушенных прав и законных интересов, противоправного решения, действия (бездействия) с указанием должности, фамилии, имени, отчества лица, действия которого нарушают права и законные интересы заявителя)

___________________________________________________________________________

    Прошу _________________________________________________________________

                          (изложить содержание требований)

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Дата _____________                           Подпись заявителя ___________
Выбор общеобразовательного учреждения родителями ребенка для последующей подачи заявления для зачисления в него ребенка





Подача заявления в МБОУ


по установленной форме


(приложение 1)





Проверка специалистом МБОУ соответствия документов, представленных заявителем, требованиям настоящего Регламента








В случае соответствия поданных заявителем документов и заявления о приеме в МОУ, заявителю выдается контрольный талон о получении документов с указанием их перечня





Принятие решений о зачислении в МБОУ


(принятие решений о приеме в 1 класс МБОУ производится не позднее 30 августа, в последующие классы - в день обращения заявителя, за исключением периода проведения государственной (итоговой) аттестации)





Непосредственное предоставление              муниципальной услуги – издание приказа директора МБОУ о зачислении 











