Администрация муниципального образования

Печенгский муниципальный район
Отдел образования 

Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение 

средняя общеобразовательная школа № 7 имени Ю.А.Гагарина

ПРИКАЗ  
20.10.2013                                                     № 221  

п. Корзуново

О разграничении видов работ и распределению                                                                                функциональных обязанностей  по подготовке  к                                                                   проведению в 2014 году государственной                                                                                  (итоговой) аттестации обучающихся
В соответствии с Законом Российской Федерации «Об образовании», в целях организованного проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся 9, 11 классов

ПРИКАЗЫВАЮ:
1. Распределить функциональные обязанности:
1.1. Карчинская М.С., заместитель директора по УВР:
 -контролирует достижение государственных образовательных стандартов,    выполнение образовательных планов и учебных программ, включая практическую часть;                                                                                                                                                                - информирует Отдел образования о выборе предметов обучающимися на ГИА и ЕГЭ;                                                                                                                                                       - информирует учителей-предметников о проводимых РМО, семинарах, вебинарах,       консультациях по вопросам подготовки к ГИА и ЕГЭ;                                                                                                            - информирует классных руководителей о результатах экзаменов выпускников;

      - подготавливает и передаёт отчёт о результатах ГИА и ЕГЭ в Отдел образования.

1.2. Романова Л.А., заместитель директора по ВР организует психолого – педагогическое сопровождение подготовки к ГИА и ЕГЭ.

1.3.      Соколова А.Ю., заместитель директора по информатизации:

-  обеспечивает ведение баз данных.
- своевременно  размещает оперативную  информацию о качестве образования,   о ходе подготовки и результатах государственной (итоговой) аттестации на школьном сайте.

1.4.       Классные руководители 9 и 11 классов Лапина Л.Н., Карчинская М.С.:

- информируют обучающихся и их родителей об условиях и порядке проведения государственной (итоговой) аттестации и ЕГЭ, о правах и обязанностях участников образовательного процесса, о принятых нормативно-правовых, распорядительных и инструктивно-методических документах по организации и проведению экзаменов,
- информируют обучающихся и их родителей о ходе и результатах проведения экзаменов, об использовании результатов при комплектовании профильных классов и групп, зачислении в учреждения профессионального образования;                                                                                                         - собирают в установленные сроки  заявления от обучающихся о выборе предметов для сдачи экзаменов по выбору;                                                                                                                                               -  информируют родителей (законных представителей) о выборе предметов обучающимися на государственную (итоговую) аттестацию и ЕГЭ;                                     - своевременно информируют обучающихся и их родителей о результатах экзаменов.
1.5. Учителя-предметники:                                                                                                                      - Винокурова М.Ю., - учитель русского языка и литературы;

       - Малахова Г.М., - учитель математики,
       - Лапина Л.Н. – учитель математики;

        - Дудина О.А. – учитель иностранного языка;

        - Попова О.Ю. – учитель истории и обществознания;

        - Литвинова Т.М. – учитель информатики и ИКТ;

        - Панова Е.В. – учитель биологии

      своевременно проводят подготовку обучающихся к ГИА и ЕГЭ.

2. Контроль исполнения приказа оставляю за собой.
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